CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN ĐỔI LỊCH COI THI
[bookmark: _GoBack]Kính gửi:  Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng
Tôi tên là: Phạm Thị Thu Hiền
Chức vụ (chức danh): Giảng viên
Hiện công tác tại: Tổ Anh văn khoa Khoa học cơ bản thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng cho tôi được nhờ đồng nghiệp coi thi thay. 
Theo lịch phân công coi thi kết thúc học phần học kỳ I năm học 2018 – 2019:
 Tôi sẽ coi thi vào: 	           Sáng thứ 4 (16/01/2019)
 Cô Lê Nguyễn Mỹ Trâm: 	Chiều thứ 4 (23/01/2019)
Nhưng nay tôi làm đơn này xin đổi giờ coi thi với Cô Lê Nguyễn Mỹ Trâm như sau:
Phạm Thị Thu Hiền  		Chiều thứ 4 (23/01/2019)
Cô Lê Nguyễn Mỹ Trâm       Sáng thứ 4 (16/01/2019)
Lý do: Tôi bận việc gia đình.
Rất mong được sự chấp thuận của Trưởng phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng.
Xin trân trọng cảm ơn. 
	TP. Hồ Chí Minh, ngày  09  tháng 01 năm 2019.
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